
Phụ lục 4
TÀI LIỆU HƯỚNG DẪN ÔN TẬP 

Kỳ thi tuyển dụng viên chức Quế Sơn, năm 2024
Môn: Nghiệp vụ chuyên ngành

Vị trí tuyển dụng: Nhân viên Thư viện
(Ban hành kèm theo Thông báo số #sovb/TB-HĐTD ngày #nbh/12/2024 của 

Hội đồng tuyển dụng viên chức ngành GDĐT huyện Quế Sơn năm 2024)

I. PHẦN KIẾN THỨC CHUNG (Câu 1: 40 điểm)
1. Luật Thư viện số 46/2019/QH14 ngày 21/11/2019;
2. Nghị đinh số 93/2020/NĐ-CP ngày 18 tháng 8 năm 2020 của Chính phủ 

quy định chi tiết một số điều của Luật Thư viện;
3. Luật Viên chức số 58/2010/QH12 năm ngày 15 tháng 11 năm 2010; Luật 

Sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Cán bộ, công chức và Luật Viên chức số 
52/2019/QH14 năm 2019.

4. Thông tư 06/2019/TT-BGDĐT ngày 12 tháng 4 năm 2019 của Bộ Giáo 
dục và Đào tạo quy định Quy tắc ứng xử trong cơ sở giáo dục mầm non, cơ sở giáo 
dục phổ thông, cơ sở giáo dục thường xuyên.

5. Quyết định 1847/QĐ-TTg của Thủ tướng Chính phủ ngày 27 tháng 12 
năm 2018 về việc phê duyệt Đề án Văn hóa công vụ.

II. PHẦN KIẾN THỨC NGHIỆP VỤ CHUYÊN NGÀNH (Câu 2: 40 
điểm; Câu 3: 20 điểm)

1. Quyết định số 329/QĐ-TTg ngày 15/03/2017 của Thủ tướng Chính phủ 
phê duyệt Đề án phát triển văn hóa đọc trong cộng đồng đến năm 2020, định 
hướng đến năm 2030.

2. Thông tư số 18/2014/TT-BVHTTDL ngày 08/12/2014 của Bộ Văn hóa -  
Thể thao và Du lịch Quy định về hoạt động chuyên môn, nghiệp vụ Thư viện.

3. Thông tư số 05/2022/TT-BVHTTDL ngày 04 tháng 08 năm 2022 của Bộ 
Văn hóa, Thể thao và Du lịch về Hướng dẫn hoạt động thư viện lưu động và luân 
chuyển tài nguyên thông tin;

4. Thông tư số 02/2022/TT-BVHTTDL, ngày 01 tháng 07 năm 2022 của Bộ 
Văn hóa, Thể thao và Du lịch quy định mã số, tiêu chuẩn chức danh nghề nghiệp 
và xếp lương viên chức chuyên ngành thư viện.

5. Thông t ư  số 02/2020/TT-BVHTTDL ngày 25/5/2020 của Bộ Văn hóa, 
Thể thao và Du lịch quy định về việc bảo quản, thanh lọc tài nguyên thông tin và 
tiêu chí, nguyên tắc sử dụng tài nguyên thông tin hạn chế trong thư viện;

6. Quyết định số 4831/QĐ-BVHTTDL ngày 30/12/2019 của Bộ trưởng Bộ 
Văn hóa, Thể thao và Du lịch quy định về định mức kinh tế kỹ thuật  trong hoạt 
động xử lý kỹ thuật, xây dựng cơ sở dữ liệu, bộ máy tra cứu các loại tài liệu;



7. Quyết định 4763/QĐ-BVHTTDL ngày 26/12/2019 của Bộ Văn hóa, Thể 
thao và Du lịch quy định về định mức kinh tế kỹ thuật trong hoạt động cung cấp 
thông tin, tài liệu phục vụ lưu động ngoài thư viện, phục vụ người khuyết tật.

8. Thí sinh tìm hiểu một số nội dung về nghiệp vụ thư viện:
- Nội dung về xây dựng và phát triển vốn tài liệu (tài nguyên thông tin); Nội 

dung về xử lý nghiệp vụ thư viện (xử lý hình thức/nội dung tài liệu); Nội dung về 
tổ chức bộ máy (công cụ) tra cứu/tìm tin;

- Nội dung về tổ chức kho tài liệu và bảo quản tài liệu; Nội dung về sản phẩm 
và dịch vụ thông tin thư viện; Nội dung về phục vụ bạn đọc/người dùng tin; Nội 
dung về quản lý thư viện; Nội dung về ứng dụng CNTT trong hoạt động thư viện.

9. Phân tích, xử lý một số tình huống trong thực thi nhiệm vụ của nhân viên 
thư viện trường học (thí sinh tự tìm hiểu).

---------HẾT---------
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