
Phụ lục 5
TÀI LIỆU HƯỚNG DẪN ÔN TẬP 

Kỳ thi tuyển dụng viên chức huyện Quế Sơn, năm 2024
Môn: Nghiệp vụ chuyên ngành

Vị trí tuyển dụng: Nhân viên Kế toán, Văn thư
(Ban hành kèm theo Thông báo số #sovb/TB-HĐTD ngày #nbh/12/2024 của 

Hội đồng tuyển dụng viên chức ngành GDĐT huyện Quế Sơn năm 2024)

I. GIỚI HẠN DÙNG CHUNG CHO CÁC VỊ TRÍ – CÂU 1 (40 ĐIỂM) 

(KIẾN THỨC CHUNG)

1. Văn bản hợp nhất 26/VBHN-VPQH ngày 16 tháng 12 năm 2019 của 

Văn phòng Quốc hội (hợp nhất Luật Viên chức số 58/2010/QH12 ngày 15 tháng 

11 năm 2010 của Quốc hội, được sửa đổi, bổ sung bởi Luật số 52/2019/QH14 

ngày 25/11/2019 của Quốc hội), cụ thể các nội dung sau:

2. Luật Giáo dục năm 2019.

3. Quyết định 1847/QĐ-TTg của Thủ tướng Chính phủ ngày 27/12/2018 

về việc phê duyệt Đề án Văn hóa công vụ.

4. Thông tư số 06/2019/TT-BGDĐT ngày 12 tháng 4 năm 2019 của Bộ 

trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo quy định quy tắc ứng xử trong cơ sở giáo dục 

mầm non, cơ sở giáo dục phổ thông, cơ sở giáo dục thường xuyên.

II. GIỚI HẠN CỦA CÁC VỊ TRÍ CỤ THỂ - CÂU 2 (40 ĐIỂM), CÂU 

3 (20 ĐIỂM) (KIẾN THỨC CHUYÊN MÔN, NGHIỆP VỤ)

1. Nhân viên kế toán trường học

- Luật Ngân sách nhà nước số 83/2015/QH13 ngày 25/6/2015

- Luật Kế toán số 88/2015/QH13 ngày 20/11/2015

- Nghị định số 163/2016/NĐ-CP ngày 21/12/2016 của Chính phủ quy định 

chi tiết thi hành một số điều của Luật Ngân sách nhà nước.

- Nghị định 174/2016/NĐ-CP ngày 30 tháng 12 năm 2016 của Chính phủ 

quy định chi tiết một số điều Luật kế toán.

- Thông tư số 342/2016/TT-BTC ngày 30/12/2016 của Bộ trưởng Bộ Tài 

chính quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Nghị định số 

163/2016/NĐ-CP ngày 21/12/2016 của Chính phủ quy định chi tiết thi hành một 



số điều của Luật Ngân sách nhà nước.

- Thông tư số 107/2017/TT-BTC ngày 10/10/2017 của Bộ trưởng Bộ Tài 

chính hướng dẫn chế độ kế toán hành chính sự nghiệp.

- Thông tư số 24/2024/TT-BTC ngày 17/4/2024 của Bộ trưởng Bộ Tài 

chính hướng dẫn chế độ kế toán hành chính, sự nghiệp.

- Thông tư số 66/2024/TT-BTC ngày 06/9/2024 của Bộ trưởng Bộ Tài 

chính Quy định chức danh, mã số, tiêu chuẩn chuyên môn nghiệp vụ chức danh 

nghề nghiệp chuyên ngành kế toán và xét thăng hạng chức danh nghề nghiệp từ 

kế toán viên lên kế toán viên chính trong đơn vị sự nghiệp công lập.

- Phân tích, xử lý một số tình huống trong thực thi nhiệm vụ của nhân viên 

Kế toán trường học (thí sinh tự tìm hiểu).

2. Nhân viên Văn thư

- Nghị định số 30/2020/NĐ-CP ngày 05/3/2020 của Chính phủ về công tác 

văn thư.

- Nghị định số 09/2019/NĐ-CP ngày 24/01/2019 của Chính phủ quy định 

về chế độ báo cáo của các cơ quan hành chính nhà nước.

- Nghị định số 99/2016/NĐ-CP ngày 01/07/2016 của Chính phủ về quản 

lý và sử dụng con dấu.

- Nghị định số 56/2023/NĐ-CP ngày 24/07/2023 của Chính phủ về sửa đổi 

bổ sung một số điều của Nghị định số 96/2016/NĐ-CP, Nghị định số 

99/2016/NĐ-CP và Nghị định số 137/2020/NĐ-CP (những nội dung sửa đổi 

Nghị định 99/2016/NĐ-CP).

- Quyết định 45/2018/QĐ-TTg ngày 09/11/2018 của Thủ tướng Chính 
phủ quy định chế độ hội họp trong hoạt động quản lý, điều hành của cơ quan 
thuộc hệ thống hành chính nhà nước.

- Phân tích, xử lý một số tình huống trong thực thi nhiệm vụ của nhân viên 
Văn thư trường học (thí sinh tự tìm hiểu).

---------------HẾT---------------
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